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Rekisterinpitaja

Suomi-Seura ry, Mariankatu 8 B c10, 00170 Helsinki, info@suomi-seura.fi, 09-684 1210

Yhteyshenkilo

Kirjanpitadja Sari Kujansuu, +358-(0)44 760 4787
Rekisterin nimi

Suomi-Seura ry:n taloushallinnon rekisteri
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitelldaan palkan- ja palkkion maksua, laskujen ja avustusten maksua seka
tuotteiden laskutusta varten (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6 kohta 1 b).

Kuvaus rekisteroéityjen ryhmista ja henkil6tietoryhmista, rekisterin tietosisalto

Henkilokunnan sekd muiden palkan- ja palkkionsaajien nimi, henkilétunnus, osoite,
sahkopostiosoite, puhelinnumero, tydésuhdetieto, pankkitilinumero, verokortit.

Laskuttajien ja laskutettavien yhteystiedot ja laskutettavat tuotteet.
Sdaanndonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan tyontekijoilta, laskuttajilta, laskutettavilta ja ilmoitusmyyjaltamme.
Ryhmat, joille henkil6tietoja luovutetaan

Tietoja luovutetaan verottajalle, tyoterveyshuoltoon, vakuutusyhtidille ja muille lain
maaraamille tahoille. Maksutiedot siirtyvat vastaanottajan pankille. Visma Fivaldi —
taloushallinto-ohjelmiston toimittaja Visma Fivaldi Oy padsee ongelmatilanteissa
etdyhteydella kasittelemaan tietoja. Muilta osin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tyo6ntekijoiden ja muiden palkan- ja palkkionsaajien tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle.
Maksutiedot siirtyvat vastaanottajan pankille. Muilta osin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Tietojen sdilytysajat

Kirjanpitolain edellyttama aika.

Kuvaus teknisistd ja organisatorisista turvatoimista
A Manuaalinen aineisto

Sailytetaan lukitussa tilassa.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
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Tietoja sailytetdan palveluntarjoajamme palvelimilla, jotka on suojattu asianmukaisesti.
Keraamamme ja kasittelemamme henkilétiedot pidetdaan luottamuksellisina eika luovuteta
muille kuin niita tyossa tarvitseville. Paasy henkilotietoihin on suojattu kayttdjakohtaisin
tunnuksin, salasanoin ja kdyttdoikeuksin.

Rekisterdidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itsedaan koskevat tiedot ja saada
niista kopiot. Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Mikali rekisterdity pyytaa hanta koskevaa tietoa korjattavaksi, rekisterinpitdja korjaa tai
taydentaa rekisterissa olevan rekisterditya koskevan tiedon.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkilolle.



