DATASKYDDSBESKRIVNING — EKONOMIFORVALTNING
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Registeransvarig

Finland-Samfundet rf, Mariegatan 8 B c10, 00170 Helsingfors, info@suomi-seura.fi,
09-684 1210

Kontaktperson

Bokfdrare Sari Kujansuu, +358 (0)44 760 4787
Registrets namn

Ekonomifdrvaltningsregister hos Finland-Samfundet rf
Syfte med behandling av personuppgifter

Personuppgifter behandlas for att betala I6ner, arvoden, fakturor och understod samt
fakturera for produkter.

Beskrivning av registrerade grupper och personuppgiftsgrupper, registrets datainnehall

Anstallda och andra mottagare av |6n eller arvode: namn, personnummer, adress, e-
postadress, telefonnummer, anstallningsuppgifter, kontonummer och skattekort.

Fakturautstallares och fakturamottagares kontaktuppgifter och produkter som faktureras.
Normala informationskallor

Uppgifter fas fran anstallda, fakturautstallare, fakturamottagare och var annonsférsaljare.
Grupper till vilka personuppgifter lamnas

Uppgifter lamnas skattemyndigheten, foretagshalsovarden, férsakringsbolag och andra
aktorer som bestams i lag. Betalningsuppgifter overfors till mottagarens bank. Da det
forekommer problem kan Bittmill Oy, leverantéren av ekonomifdérvaltningsprogramvaran
Exact, behandla uppgifter via en fjarranslutning. | dvrigt lamnas uppgifter inte till
utomstaende.

Overféring av uppgifter utanfér EU eller EES

Uppgifter om anstéllda och andra mottagare av 16n eller arvode ldmnas inte utanfor EU eller
EES. Betalningsuppgifter overfors till mottagarens bank. | 6vrigt lamnas uppgifter inte till
utomstaende.

Forvaringstid for uppgifter
Den tid bokforingslagen forutsatter.
Beskrivning av tekniska och organisatoriska skyddsatgarder

A Manuellt material



Forvaras inlast.
B Uppgifter som databehandlas

Uppgifterna lagras pa var tjansteleverantors servrar, som ar lampligt skyddade. De
personuppgifter vi samlar in och behandlar behandlas konfidentiellt och kommer inte att
lamnas ut till ndgon annan &n de som behdver dem pa jobbet. Atkomsten till
personuppgifter har skyddats med anvandar-id, l6senord och behdorigheter.

Registrerades ratt till insyn

Registrerade har ratt att kontrollera uppgifter om sig sjalv i registret och fa kopior av dem.
En kontrollbegadran ska lamnas skriftligen till kontaktpersonen for registret.

Ratt att krava att uppgifter rattas

Ber registrerade att uppgifter om dem ska rattas korrigerar eller kompletterar
registeransvarige uppgifterna om registrerade i registret.

Ovriga rittigheter som rér behandling av personuppgifter

Registrerade har ratt att forbjuda registeransvarige att behandla uppgifter om dem for
direktreklam, distansforsaljning och annan direkt marknadsféring, marknads- och
opinionsundersokningar samt personmatriklar och slaktforskning. Forbudet ska meddelas
kontaktpersonen for registret.

Registeransvarige raderar pa eget initiativ foraldrade uppgifter da det inte langre ar
nodvandigt att behandla dem.



