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Rekisterinpitdja

Suomi-Seura ry, Mariankatu 8, 00170 Helsinki, info@suomi-seura.fi, +35896841210

Yhteyshenkilo

Ulkosuomalaisyhteisdjen avustukset, media-avustukset sekd Suomi-koulujen avustukset ja
koulutuspaivien avustukset: yhteisopaallikké Maarit Hyvarinen, +358447109324,
maarit.hyvarinen @suomi-seura.fi

Rekisterin nimi
Avustukset
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Avustuslomakkeiden henkil6tietoja kdytetdaan avustuksista tiedottamiseen, hakemusten
kasittelyyn, avustusten maksamiseen ja kdyton valvontaan (EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
artikla 6 kohta 1 b).

Opetus- ja kulttuuriministerio myontaa, Suomi-Seura ry jakaa avustusta:

- avustus ulkosuomalaismedioille

- avustus ulkosuomalaisyhteisdille, lisdksi Suomi-Seura avustaa ulkosuomalaisyhteis6ja
mydntamalla kirjalahjoituksia ja Suomen lippuja jasenyhteisoille.

Opetushallitus myontaa, Suomi-Seura ry:n jakaa:
Suomi-koulujen avustukset koulujen toiminnan yllapitamiseen, opettajien alueellisille
koulutuspaiville ja Suomi-koulujen toiminnan kehittamiseen.

Kuvaus rekisteréityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista, rekisterin tietosisalto
Ulkosuomalaisyhteisdjen avustukset:

e yhteison ja yhteyshenkildiden nimet

o sahkoposti- ja kotisivuosoite, puhelinnumero

e jasennumero Suomi-Seura ry:ssa, jdsenmaara ja perustamisvuosi,

e pankin nimi ja tilinhaltija, pankkitilinumero, BIC/SWIFT/ABA-koodi

e selvitys hankkeista, johon avustusta haetaan

e tiedot hankkeen kuluista ja tuloista, kustannusarvio, anottu maara

e hakijan saama muu rahoitus

e sopimuslomake avustuksen myontamisestd, kayttamisesta, kdaytdon valvonnasta ja
ehdoista

e paatds, myodnnetty avustusmaara

o selvitys avustuksen kaytdsta ja muusta rahoituksesta

Ulkosuomalaismedian avustukset:

e ulkosuomalaismedian nimi ja vastaava toimittaja



sahkoposti- ja kotisivuosoite

ulkosuomalaislehdet: kustantaja, julkaisumaa, kaytetyt kielet, levikki,
ilmestymiskertoja/vuosi, ilmestymisalue, sivumd&ara, toimituksen henkilomaara
verkkomediat: kustantaja, julkaisumaa, kaytetyt kielet, paivitystiheys, lukijamaara,
toimituksen henkilomaara

radiot: toiminnan yllapitdja, toimintamaa, ldhetysajat, kuuluvuusalue,
kuuntelijamaara, kaytetyt kielet, toimituksen henkilémaara

kuvaus median kohderyhmasta ja sisallosta

projekti, kampanja tai hankinta, jota varten avustusta anotaan, kustannusarvio
tilinpaatos edelliselta vuodelta

pankin nimi, tilinumero, BIC/SWIFT/ABA-koodi, tilinhaltija

hakijan saama muu rahoitus

sopimuslomake avustuksen myontamisesta, kayttamisestd, kayton valvonnasta ja
ehdoista

paatds, myonnetty avustusmaara

selvitys avustuksen kaytosta ja muusta rahoituksesta

Suomi-koulujen avustukset koulujen toimintaan:

koulun nimi ja perustamisvuosi

yhteyshenkilon nimi, tehtava, sdhkdpostiosoite

pankin nimi, tilinumero, BIC/SWIFT/ABA-koodi, tilinhaltija

Oppilasmaara

opettajien lukumaara, nimet, sdhkdpostiosoitteet, koulutus, tuntipalkka koulussa
muiden toimihenkildiden nimet, sahkdpostiosoitteet, tehtava koulussa, palkkiot
opetusryhmien ja —kertojen maara, yhden opetuskerran kesto

syys- ja kevatlukukausien alkamis- ja paattymispaivat

muu koulun puitteissa tapahtuva toiminta

arvio lukuvuoden tuloista ja menoista

lukuvuoden toimintasuunnitelma

avustuslomakkeen tayttajan nimi, tehtava koulussa, sahkdpostiosoite ja
puhelinnumero

sopimuslomake avustuksen myontamisesta, kayttamisestd, kayton valvonnasta ja
ehdoista, allekirjoitukset

paatds, myonnetty avustusmaara

tiliselvitys mydnnetystd avustuksesta, tuloslaskelma ja tase, toimintakertomus ja
toiminnan- /tilintarkastuskertomus, allekirjoitukset

Suomi-koulujen avustukset alueellisille koulutuspaiville:

koulutuksen jarjestdja, ajankohta, pitopaikka

koulutuksen aihe/otsikko

kuvaus koulutuspdaivien teemasta, sisallosta, kouluttajista ja kdytetyista metodeista
koulutuksen tavoitteet



o koulutuksen talousarvio: arvoidut menot ja tulot eriteltyina
e haettava avustusmaara

e pankin nimi, tilinumero, BIC/SWIFT/ABA-koodi, tilinhaltija
e yhteyshenkilon nimi, puhelinnumero, sahképostiosoite

Suomen lippu -avustukset:

e yhteison ja yhteyshenkilon nimi, jasennumero, sdahkdposti- ja postiosoite
e anottavan lipun koko

Kirja-avustukset:

e yhteison ja yhteyshenkilén nimi, jasennumero, sahkdposti- ja postiosoite
e kirjojen toimitustapa

Sadannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan kotisivujemme avustuslomakkeiden tai Webropol-
ohjelman lomakkeiden kautta.

Ryhmait, joille henkil6tietoja luovutetaan

Opetus- ja kulttuuriministeritlle lahetetdan tiedot, mille ulkosuomalaisyhteiséille ja -
medioille avustusta on myonnetty ja minka verran.

Opetushallitukselle lahetetaan tiedot mille Suomi-koululle ja minkad verran on myonnetty
avustuksia, myontamisen perusteet ja koulun oppilasmaara. Suomi-koulujen tuki ry:n kanssa
tarkistetaan yksittaisten Suomi-koulujen yhteystietoja.

Muilta osin avustushakemuksien tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Suomi-koulujen opettajien ja toimihenkildiden sahkdpostiosoitteita annetaan pyydettaessa
ja valikoiden tutkimuskayttéon.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n ja ETA:n ulkopuolella.

Tietojen sailytysajat

Kirjanpitolain edellyttama aika.

Kuvaus teknisista ja organisatorisista turvatoimista

A Manuaalinen aineisto

Sailytetaan lukitussa tilassa.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteritiedot sdilytetdaan asianmukaisesti, huolellisesti ja luottamuksellisina.

Tietoverkko ja laitteisto on suojattu palomuurilla ja muilla tarvittavilla teknisilla
toimenpiteilla.



Rekisterdidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itsedan koskevat tiedot ja saada
niista kopiot. Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Mikali rekisteroity pyytaa hanta koskevaa tietoa korjattavaksi, rekisterinpitaja korjaa tai
taydentaa rekisterissa olevan rekisterditya koskevan tiedon.

Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle.



