Suomi-kouluavustuksen siahkoisen lomakkeen kayttoohje

Suomi-kouluavustus haetaan ja myoénnetdan syksyisin lukuvuodeksi kerrallaan (syksy +kevat).
Edellisen lukuvuoden avustuksen kaytosta on annettava selvitys omalla erilliselld lomakkeellaan.
Mikali Suomi-koulu ei ole saanut avustusta edellisena lukuvuonna, ei selvitysta tarvitse antaa.

Haku- ja selvityslomakkeet ovat sahkdiset ja linkit niihin ovat |6ydettavissa Suomi-Seura ry:n
kotisivuilla. Mikali sinulla on ongelmia sdhkoisten lomakkeiden tayttamisessa, ota yhteyttd Suomi-
Seura ry:hyn (yhteystiedot alla). Yksikdan Suomi-koulu ei jaa ilman avustusta lomakkeen
tayttamiseen liittyvien mahdollisten vaikeuksien takia — keksimme varmasti yhdessa toimivat
ratkaisut, mikali ongelmia esiintyy.

Olethan huolellinen yhteystietojen kohdalla ja taytat ne oikein.

Voit keskeyttaa sahkoisen lomakkeen tayttamisen ja jatkaa myéhemmin. Jokaisen sivun lopusta
loytyy "Tallenna ja jatka myohemmin” —nappi, jota painamalla saat linkin, jolla pddaset myéhemmin
palaamaan lomakkeeseen. Samasta kohdasta voit myds tilata linkin omaan sahkoépostiisi.

Hakemus- ja selvityslomakkeissa on kohta ”Viesti Suomi-Seuralle”, johon voit kirjoittaa mahdolliset
huomautukset tai lisaselvitykset.

Hakemus- ja selvityslomakkeisiin tarvittavat liitteet on listattu Suomi-Seura ry:n kotisivuilla (linkki)
seka lomakkeella. HUOM! Liitteiden yhteenlaskettu enimmaiskoko on 50 megatavua. Mikali
liitteiden koko ylittda tdman rajan tai liitteiden ldhettamisessa lomakkeen kautta on ongelmia,
liitteita voi lahettdd myos sahkopostitse: sonja.sorri@suomi-seura.fi

Taytetyn lomakkeen saat tallennettua itsellesi lopuksi. Kun olet painanut Lahetd-painiketta, tulee
ruudulle yhteenvetosivu taytetystd lomakkeesta. Saat sen ladattua koneellesi pdf-muodossa
lomakkeen vasemmassa laidassa olevasta pdf-kuvakkeesta. Lopuksi paina ”Sulje”.

Kun olet lahettanyt lomakkeen, saat lomakkeelle merkitsemaasi séhkdpostiosoitteeseen
vahvistusviestin, joka kertoo, ettd olemme vastaanottaneet lomakkeen. Mikali vahvistusviestia ei
tule, johtuu se tavallisesti virheellisesti kirjoitetusta sahkopostiosoitteesta. Vahvistusviestin
puuttuessa, ota kuitenkin varmuuden vuoksi yhteytta Suomi-Seuraan varmistaaksesi, ettd lomake
on tullut perille.

Kysymyksissa ja ongelmatilanteissa ota yhteytta:
Maarit Hyvérinen/Suomi-Seura ry

puh. +358(0)447109324
sahkoposti: maarit.hyvarinen@suomi-seura.fi



